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Digitalis munkarend szabalyzata
Digitdlis munkarend szabdlyzatinak jogszabadlyi hdttere

Az emberi eréforrasok minisztere 14/2020 (X1.10.) EMMI hatérozat alapjan 2020.11.11-t6] a

kozeépiskolakban digitalis munkarend keriil bevezetésre.

A digitalis munkarend szabdlyzatanak hatdlya

Az Irinyi Janos Reformatus Oktatasi Kozpont - Ovoda, Altalanos Iskola, Szakgimnézium,
Szakkozépiskola és Didkotthon digitalis munkarend szabélyzata az intézmény minden érintett

alkalmazottjara, pedagogusara és tanul6jara vonatkozik.

A digitdlis munkarend elokészitésével kapcsolatos feladatok

A digitalis munkarend kialakitasanak el6készité feladatai soran, a tervezési folyamat és a
szakmai egyeztetések eredményes végrehajtasa érdekében, a pedagdgusok az ehhez kapcsolodo

munkakori feladataikat az intézményben kotelesek elvégezni.

A pedagdgusok az érintett tanulécsoportokkal felveszik a kapesolatot (csoportkialakitas) és
felmérik a rendelkezésre all6 informatikai feltételeket és a munkarend kialakitasdhoz sziikséges

egyéb infrastruktarat.

A tervezési folyamat soran a pedagdgus a szakmai munkakozosséggel egyeztet a kiosztasra
keriilé tananyag tematikajarél, a feldolgozando tananyagrol, a felhasznalhaté segédeszk6zokrol

és a szakmai megvaldsitast el6segitd online oktatds informatikai lehetségeir6l.

A munkakozosségi ajanlasoknak megfelelden megtervezi a kijelolt idészak tananyag
kiosztasanak iitemezését, a feldolgozésra és értékelésére keriil$ tananyag témaéjat €s tartalmat,

az elérhetség helyét és a visszacsatolas modjat.
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Jovihagyds
A tervezetet a munkakdzosség-vezetd ajanlasival az intézményvezetd hagyja jova, ¢s a

munkakéri feltételekhez igazodva otthoni munkavégzést rendelhet el.

Hataridd

A digitalis munkarendben t6rténd online oktatas 2020.11.11-t61 indul, a tananyag kiosztasanak,

iitemezésének és a munkarend pontositasanak hatarideje 2020. november 13. péntek.
A digitalis munkarend megvaldsitdsa

A digitalis munkarend megval6sitasa soran a pedagdgus koteles:

a digitdlis munkarendhez kapcsolodé adminisztracios tevékenységet elvégezni, a

tanulék online oktatdsban vald részvételét figyelemmel kisémi, kiilonds tekintettel a

hianyzasok pontositasara, nyilvantatasara;

— a tanulok tevékenységét a tananyag 6rarendhez igazoddé kiosztasanak rendje szerint
értékelni;

— atananyag feldolgozas soran a tanuldkkal kapcsolatot tartani;

— az elbzetes tervezéstdl vald eltérésrol vagy a megvaldsitds folyamatidnak

akadalyoztatasardl az intézményvezetést értesitent;

— azintézményvezetd kérésére szakmai beszamolot késziteni.

A tanulé a pedagdgus altal készitett tervezet rendje szerint koteles részt venni az online
oktatasban, a kiadott feladatokat elvégezni. A tantargyi kovetelmények nem teljesitése a félév,

az évfolyam megismétlését vonja maga utan.

Egyéni és kiscsoportos konzultaciokra a digitdlis munkarend idején is lehetdség van. A
gyakorlati nevelés-oktatas az egészségvédelmi intézkedések szigoru betartisa mellet jelenléti

forméban is megtarthat6, ha az a digitalis munkarendben nem valésithato meg.

A digitalis munkarendhez kapcsolodo intézkedések nem vonatkoznak az érettségi vizsgdk,
szakmai vizsgdk, az Oktatdsi Hivatal, az Innovacios Es Technoldgiai Minisztérium altal

megszervezett versenyek lebonyolitasara.
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Az intézmény a digitdlis munkarend megvalositasdhoz hivatalos csatornaként hasznalt
eszkdzként az E-Kréta digitalis naplot és a Teams alkalmazast hasznalja fel. Nem hivatalos
csatornaként a pedagégusok hasznalhatjak a csoportokban az eddig alkalmazott eszkozoket is

(Facebook csoport, egyéb).

A technikai, iigyviteli és pedagdgiai munkat segitd dolgozok munkarendjét a gazdasagi vezetd

altal készitett munkarendbeosztas hatarozza meg.
Ervényesség
Az IJROK digitalis munkarend az azt megvaltoztaté érvényes korményhatirozat vagy

fenntart6i utasitas idejéig marad érvényben.

Kazincbarcika, 2020. november 10.

Csernaburczky F
igazgatd
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Melléklet
Digitilis munkarend bevezetésének részletezd kimutatdsa
Sorszam Intézkedés Felelés
1. Tantestlilet t4jékoztatasa: személyes, Igazgato,
kiscsoportos elektronikus formaban igazgatohelyettesek
9 Munkak6zosségvezetoi értekezlet: feladatok és - -
“ | feleldsok kijelolése Igazgatd, igh., mk vezetdk
3 Munkakpzosseg ta’gj a1n,ak tajekf)ztatasa MK vezetdk
elektronikus formaban és személyese
4 Sziil6k és didkok tajékoztatdsa a KRETA ,
: . . Igazgato
rendszeren és honlapon keresztiil
5. A dlglt@:ll? munkalrren’d ,tanananyag kiosztasanak Szaktandrok
utemezésének elkészitése
6. Eszkozfelmérés elvégzése Osztalyfonokok
7. T4jékoztatis a KRETA adminisztralasanak Ieh
médjarél g
8. Tajékoztatas a munkaid6-nyilvantartas Ieh
vezetésérol gt
9. Eszk6z06k kiosztasa a raszoruld tanuldk részére IGH’,, rendszergazda, leltar
felelos
Az intézmény digitalis munkarend
10. szabalyzatanak aktualizalasa a 14/2020 (X1.10) loazoatd. ich
EMMI rendelet €s az ITM tajékoztato levele gazgato, 1gh.
alapjan
11. Digitalis munkarend elrendelése [gazgato
12. | Nyilatkozat bekérése a munkakzosségektdl a I ..
gyakorlat megtartdsanak modjarol gazgat, igh.
13. Tanuloi felligyelet megszervezése az L
intézményben Igazgato, igh
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14. Takaritas és fertétlenités litemezése az

intézményben a digitalis munkarend ideje alatt [gazgatd, gondnok

15.

Vezetdi ligyelet megszervezése Igazgato

16. A digitdlis munkarend folyamatanak kiegészitése | Igazgato, igh., mk vezetOk




